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1. 學生入口登入 

 

⚫ 教務系統入口左上角為登入區塊，帳號為學號，密碼預設為學生身分證字號全部共 10 碼，登入後系

統將強制更改密碼 

 

2. 登入後主畫面 

 

圖中左上角處為功能清單區塊 

⚫ 選課群組共有四項操作，分別為： 

1. SC010 預選登記作業：提供本院師培生預選教育學分(課程代碼 005✽✽)使用 

2. SC020 網路加退選作業：提供本院夜間碩士在職專班及境外碩士在職專班學生加退選使用 

3. SC030 線上加簽作業: 提供本院師培生於開放時間加選教育學分及教育專業課程學分使用 

4. SC040 加退選作業(暑期班)：提供本院暑期碩士在職專班學生加退選使用 

5. SC070 停修申請作業(學生端)：於開放時間供學生申請停修課程使用，每 1 學(暑)期限 2 科目 



 

3. 選課>SC010 預選登記作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 圖左上紅框處之 SB020 學生課表為課表查詢功能，在預選篩選結果公布後及網路加退選期間才有課

程資料，為學生當學期實際選上之課程表單。預選期間因尚未確定選課結果，因此將顯示空白。 

⚫ 圖右方紅框處為功能標籤，分別為 

◼ 選課說明事項：本校教務處課務組將在此公告選課相關注意事項。 

◼ 代碼選課：以課程代碼選課。 

◼ 預選加選：提供課程查詢功能與選課功能。 

◼ 預選課程清單：預選加選後可於此檢查預選課程清單，預選退選時也須在此操作。 

 

  3-1.  選課>SC010 預選登記作業>預選加選 

 

 

 

 

 

 

 

目前已選學分數(不含核心通識) + 2 = 目前已選學分數(含核心通識) 核心通識最多可選 10 門，

篩選後最多選上 1 門，預選時不論選了多少門通識課，計算學分數時皆以 2 學分計算。 

預計修習科目數 當前已選課程數，因尚未篩選，所以用預計修習標示 

⚫ 上圖 4 個區塊獨立作業，共有 4 種查詢課程的方式： 

A. 學院+系所+班級、課程代碼 

B. 以科目名稱、教師姓名 

C. 本班課程、通識課程、體育課程、教育學程、學分學程 

D. 上課星期+上課節次 

⚫ 以上課程查詢輸入完條件後，須按下右方對應的查詢課程按鈕 

⚫ 按下查詢課程按鈕後將於下方出現課程列表，如下圖 

 



⚫ 點選上圖紅框處之        鈕即可選課。 

⚫                  有出現所選課程代表預選加選成功，不須另外儲存。 

⚫ 預選期間如欲退選，請點選                  標籤 

⚫ 在上課教師欄位中，如果老師名字太長或老師人數過多，將以    鈕顯示，點擊可顯示完整名單。 

⚫ 教師欄位之首位教師為評分教師，其餘排序為亂序。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 如上圖所示，操作欄位將顯示          、        、          的選課狀態。 

⚫ 未開放表示課程在該選課期間沒有開放加/退選，欲選此類課程請於開放時間使用線上加簽申請。 

 

  3-2.  選課>SC010 預選登記作業>預選課程清單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 上圖 A 處為預先匯入課程清單，此類課程為本校各單位委託課務組匯入之課程，以上圖為例，通識

教育中心委託課務組匯入校必修通識課程到本校文、理、技職學院的所有 106 學年度第 1 學期入學

之大一新生課程清單中。 

⚫ 上圖 B 處為預選課程清單，學生可在此檢查預選階段所選課程是否有遺漏，特別注意此清單不含通

識課程，核心通識課程清單顯示於上圖 C 處，最多可選 10 門，篩選後最多選上 1 門。 

 

 

 

 

 



4. 選課> SC020(夜間班)、SC040(暑期班)網路加退選作業 

  網路加退選期間，選課為即選即上，不像預選需要篩選，選好的課可在課程清單中查看。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 圖左上紅框處之 SB020 學生課表為課表查詢功能，同學可在此查看選上之課程，但因加退選期間網路

壅塞情況嚴重，我們設定刷新的時間為一小時，意即，剛選好的課程需經過一小時才會顯示在課表上，

若同學需要即時確認是否有選上課程，請至右方紅框處的課程清單查看。 

⚫ 圖右方紅框處為功能標籤，分別為 

◼ 選課說明事項：本院教學服務組將在此公告選課相關注意事項。 

◼ 代碼選課：以課程代碼選課。 

◼ 加選：提供學生本班課程查詢功能與選課功能。 

█     課程清單：加選後可於此檢查課程清單，退選時也須在此操作。 

  4-1. 選課> SC020(夜間班)、SC040(暑期班)網路加退選作業>加選 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 按下查詢課程按鈕後將於下方出現本班課程列表，如下圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⚫ 點選上圖紅框處之        鈕即可選課。 

⚫             有出現所選課程代表選課加選成功，不須另外儲存。 

⚫ 選課期間如欲退選，請點選             標籤 

⚫ 在上課教師欄位中，如果老師名字太長或老師人數過多，將以    鈕顯示，點擊可顯示完整名單。 

⚫ 教師欄位之首位教師為評分教師，其餘排序為亂序。 

⚫ 如上圖所示，操作欄位將顯示          、        、          的選課狀態。 

⚫ 未開放表示課程在該選課期間沒有開放加/退選，欲選此類課程請於開放時間使用線上加簽申請。 

4-2. 選課>SC020(夜間班)、SC040(暑期班)網路加退選作業>課程清單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 與預選課程清單不同的是，課程清單沒有分三個表格呈現預先匯入課程、核心通識課程和已選課

程，因為在加退選階段，同學將要確認最後的選課結果，所有課程將不再經過篩選，此處顯示的課

程即為這學期同學所選的課。 

⚫ 請同學務必再三確認選課內容，甚至將此畫面截圖，往後如果發現有些課程明明有選卻沒有在課表

中出現，也可依截圖檔案向本院教學服務組詢問。 

 

5. 選課> SC030 線上加簽作業 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

6. 選課常見問題 FAQ 

1. 我的帳號密碼是什麼? 

A. 帳號與預設密碼: 

*帳號為學號，共有 8 碼，英文首字需大寫 

*密碼預設為身分證字號全部共 10 碼(含英文大寫首字) 

範例：帳號：A1131234 

      密碼：B113456789 

 

2. 我看功能選單有代碼選課跟加選，如果我已經在加選完成選課，還需要用代碼選課選一次嗎? 

A. 不需要，兩種方式獨立，只需選其中一種方式選課即可。 

 

 

 



3. 我課選好了，請問要在哪邊儲存? 

A. 不需要儲存，選課時點選        鈕後會出現下方訊息框 

 

 

 

 

按下        後會出現下方加選成功的訊息框 

 

 

 

 

按下       後即完成加選操作，若不放心可至           查看選課結果。 

 

 

4. 選課的時候有個可跨班的欄位，那是什麼? 

A. 在可跨班欄位出現的文字及其代表意義如下： 

限本班：此課程限定開課單位的班級及其合班班級可以加選 

限本系：此課程限定開課單位的科系及其合班班級可以加選 

可跨班系：此課程開放全校學生加選 

 

 

5. 承上題，如果課程是限本班，但我不是該班學生，還有其他方式選課嗎? 

A. 請於開放線上加簽(SC030)期間線上申請加選。 

 

 

6. 在網路加退選期間，為何我選了課，但課表沒有出現該課程? 

A. 剛選好的課程須經過一小時才會顯示在課表上，同學可至          即時查看課程是否有選到。 

 

7. 我該怎麼知道教室的位置? 

A. 請至學生入口點選連結選單→教室代碼對照表查看，如下圖紅框處所示。 

 



7.「教學即時回饋意見」暨「教學意見反應問卷」 

    本校很重視碩士在職專班學生在就學期間學習需要與期望，學生是學習的主體，也最瞭解上課實際

狀況，如果你能將每學（暑）期之課程的學習感受及心得，利用您幾分鐘的時間上網填寫｢教學即時回饋

意見」及期末｢教學意見反應問卷」，讓我們知道您們在本學(暑)期所上的課程之心得如實表達，這對於師

生互動與課程學習將會有莫大的幫助。 

 

    系統將以各生當學（暑）期選課資料連結各科之問卷類型，其填答後所呈現出評量結果，並不會有

您的個人資料，敬請放心填答。 

 

    本校非常重視您們的寶貴意見，問卷結果作為教師個人精進教學、系所調整課程之用。對於教學優

良的教師，頒贈獎狀表揚並鼓勵教學經驗分享；而未達標準的教師，由教學卓越中心啟動後續追蹤與輔

導機制，會請院、系所主管瞭解後提出說明及具體改善辦法，協助教師改善教學，針對評量結果不佳的

課程，針對該課程進行適當調整及改善措施。 

 

    各學（暑）期開放｢教學即時回饋意見（學期或暑期期間開放填答）」及期末｢教學意見反應問卷」

（學期或暑期期末考週前二週內開放填答）二種供您在就學期間進入本校教務系統填寫(答)，您的行動支

持上網填寫（答），將是成為各系所教師在提升教學品質及教師成長中的最大助益者，請跟著我們的填寫

(答)時間上網填寫您的學習感受吧！ 

 

（一）填答對象：本院碩士在職專班／境外碩士在職專班全體同學。 

（二）填答時間：公告於進修學院首頁／最新消息及本院行事曆公告實施日期辦理填寫(答)。 

（三）填答網址：請登入本校首頁／在校生／教務系統。 

（四）填答注意事項： 

1.在您進入系統時雖需登入學號，這只是為了系統核對您的選課資料及連結各課程問卷類型之用， 

  並不會洩漏身分，所填答的資料也一定會嚴加保密，問卷結果均為匿名呈現，敬請放心作答。 

2.為了與老師有最佳的溝通效果，請以理性的態度據實表達意見，避免情緒化或不雅的言詞，以 

  表現碩士在職專班學生應有的氣質（度）與修養。 

3.填完問卷後，請您提醒身邊的同學一定要上網填寫（答），由於您們在每學（暑）填（寫）時間內上 

  網表達意見，我們越能蒐集到正確完整的資訊及寶貴意見，以利提供學校、各系所及老師參考。 

4.「教學意見反應問卷」之填答影響次學(暑)期的網路選課,請務必於開放期限內填答問卷。 

 

   

 

 

 

 

 



  7-1 SG010教學即時回饋意見填寫說明 

【實施週期：學（暑期）上課期間開放填寫，請依本院行事曆公告為準】 

 

 

 

 



  7-2 SG020(夜間班)、SG025(暑期班)教學意見反應問卷填寫說明 

【實施週期：學（暑期）上課結束前二週開放填寫，請依本院行事曆公告為準】 

 

 

 



8.雲端學院操作說明（網址：https://sites.google.com/view/op-man） 

雲端學院為教師上傳上課相關資料，供學生下載預習作業及作為教師與學生上課互動之用，請登入後至

操作教學查詢。 

 

 

 

點選在校生 

點選雲端學院 

點選操作教學 



 

✽登入帳號＋密碼(同教務系統帳號及密碼) 

✽雲端學院之使用，請洽本校教務處數位學習組，電話:04-7232105 分機:1772 
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